Lernende Kauffrau EFZ / Lernender Kaufmann EFZ

Branche Dienstleistung und Administration | Beginn August 2025

Die Heilsarmee Schweiz als Kirche und soziale Non-Profit-
Organisation hietet Menschen in herausfordernden
Lebenslagen unkomplizierte Unterstiitzung an. Das Haupt-
quartier in Bern erbringt verschiedenste zentrale Dienst-
leistungen fiir die rund 150 Heilsarmee-Standorte in der
Schweiz. In diesem vielfaltigen Umfeld bilden wir
kaufmannische Lernende aus, die in verschiedenen Berei-
chen berufliche KV-Fahigkeiten erwerben konnen.

@ Deine Aufgaben

Im Rahmen der Ausbildung wirst du jeweils fir sechs bis
zwolf Monate in einem Bereich (z.B. Personal, Immobilien,
Spenderservice, Finanzen) tétig sein und ihre
Hauptaufgaben erlernen. Wahrend der gesamten
Ausbildungsdauer bist du zustandig fir allgemeine
Biiroarbeiten wie diverse Korrespondenz, den Telefon-
dienst, Termine buchen, Archivieren und Ablegen.

@ Das bringst du mit

Du bist eine aufgestellte, motivierte und neugierige junge
Persdnlichkeit, die sich geme in verschiedene Teams
integriert. Du besuchst die Oberstufe, das 10. Schuljahr mit
guten bis sehr guten Schulnoten oder hast deinen
Abschluss als Biiroassistentin EBA / Biiroassistent EBA mit
Bravour bestanden bzw. bist auf dem besten Weg dazu. Du
fiihrst gerne Korrespondenz und magst genauso gerne das
Arbeiten mit Zahlen. Du bringst sehr gute schriftliche und
miindliche Deutschkenntnisse mit. Deine bereits
vorhandenen Franzdsischkenntnisse méchtest du auch
anwenden und sie erweitern. Zudem beherrschst du bereits
das Zehnfingersystem.

Hauptquartier

Informieren:
Erkundigen:

Es macht dir Freude, unsere Teams in administrativen und
organisatorischen Arbeiten zu unterstiitzen. Du tiber-
nimmst Eigenverantwortung fiir deine Ausbildung, indem
du engagiert und motiviert im Alltag unterwegs bist, sei es
in der Schule wie am Arbeitsplatz.

® Das bieten wir dir

Wir bieten dir ein bewahrtes und attraktives Aus-
bildungsangebot mit Einblick in verschiedene Bereiche
der Verwaltung im Hauptquartier der Heilsarmee. Wir
arbeiten mit einer modernen und professionellen Infra-
struktur. Wir legen Wert auf eine aufbauende und nach-
haltige Férderung der Lernenden. Das heisst, dass du in
deinen fachlichen, wie auch persdnlichen Kompetenzen
gleichermassen entwickelt wirst. Unsere Teams bieten dir
ein gutes soziales Umfeld und pflegen ein motivierendes
Betriebsklima.

Haben wir dein Interesse fiir die Aushildung zur
Kauffrau EFZ / zum Kaufmann EFZ am Hauptquartier in
Bern geweckt?

Dann sende uns deine vollstandigen Bewerbungs-
unterlagen direkt auf Yousty.

Die Bewerbungen werden ab Montag, 12. August 2024
gesichtet.

Wir freuen uns auf dich!

Unterwegs mit Menschen
Berufshildung - Investition in unsere Zukunft
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