Kauffrau / Kaufmann Profil E 40%

Eintritt per sofort oder nach Vereinbarung

Die Heilsarmee Schweiz als Kirche und soziale Non Profit- o Sie konnen sich mit dem Leitbild der Heilsarmee
Organisation bietet Menschen in herausfordernden identifiziereldentifikation mit Leitbild und Werten
Lebenslagen unkomplizierte Unterstiitzung an. Sie der Heilsarmee

beschaftigt rund 2100 Mitarbeitende an 150 Standorten.

Die Institution Obstgarten in Rombach bietet 33 Wohn- 3 Das hieten wir Ihnen

und 45 Tagesstrukturplétzen an.
Zur Ergénzung unserer Administration suchen wir eine
entsprechende Fachkraft.

o Vielseitiges und anspruchsvolles Tatigkeitsfeld

e (Gelegenheit, in einem lebendigen, innovativen
Betrieb aktiv mitzuwirken

®1Ihre Aufgaben e FEingespieltes und engagiertes Team
o (qutes Arbeitsklima

* Empfangsdienst, Telefonzentrale e Interne Schulungen, externe Fort- und

e Allgemeine Korrespondenz Weiterbildungen
* Datenerfassung der Betreuten e Fortschrittliche Arbeitsbedingungen und
o Nachfiihren von Statistiken Sozialleistungen
e Fiihren von Kassen e 40 Stundenwoche, 13. Monatslohn
e Bereitstellen der Daten fiir die Debitoren- e Interne Schulungen, externe Fort- und
rechnungen zuhanden der Buchhaltung Weiterbildungen
_ _ . e (ute Erreichbarkeit
@ Das bringen Sie mit

Hat unser Inserat Ihr Interesse fiir diese Stelle geweckt?
Dann Senden Sie uns lhre vollstandigen
Bewerbungsunterlagen per Mail.

e Kaufmannische Ausbildung Profil E

e Sie arbeiten selbstandig, I6sungsorientiert und
zuverlassig

e (ute EDV —Kenntnisse MS Office

o Selbstandiges Ausfiihren von wiederkehrenden
Arbeitsauftrége

o Sie sind belastbar und fahig auch in schwierigen
Situationen Ruhe zu bewahren

Wir freuen uns auf Sie!

Unterwegs mit Menschen
Obstgarten Wohnen und Tagesstruktur

Informieren: heilsarmee-obstgarten.ch
Erkundigen: Danilo Pliss, Tel.: 062 839 80 81
Bewerben:  Heilsarmee Obstgarten
Danilo Pliiss
Bibersteinerstrasse b4
5022 Rombach
danilo.pluess@heilsarmee.ch



