Fachperson Pensionskassenadministration 80-100% (m/w)

Eintritt nach Vereinbarung

Die Heilsarmee Schweiz als Kirche und soziale Non Profit-
Organisation bietet Menschen in herausfordernden
Lebenslagen unkomplizierte Unterstiitzung an. Die
Vorsorgestiftung der Heilsarmee Schweiz, als eigen-
sténdige Rechtstrégerin mit Sitz am Hauptquartier in Bern,
ist mit einem kleinen Team von 3 Personen verantwortlich
flir 1'500 Destinatére und 600 Rentnerlnnen.

® Ihre Aufgaben

o Selbstandige Durchfiihrung aller Geschaftsfalle in
der PK-Verwaltung

e Betreuung und Beratung von Versicherten und
Rentnern

e Auskunftserteilung an die Versicherten, Rentner und
Drittstellen

e Behandlung von Spezialféllen und anspruchsvollen
Anfragen

e Erstellung von allgemeiner und individueller
Korrespondenz, weitere administrative Arbeiten

e Protokollfiihrung der vierteljdhrlichen
Stiftungsratssitzungen

® Das bringen Sie mit

e Abgeschlossene kaufmannische Grundausbildung
e Wiinschenswert Fachausweis Sozialversicherung

e Mehrjahrige Tatigkeit und Erfahrung in der
Pensionskassenadministration

Informieren:
Erkundigen:
Bewerben:

o Wiinschenswert Erfahrung mit dem PK-Tool der
M&S

e Fundierte MS Office-Kenntnisse

o Stilsichere Kommunikation in Deutsch und
Franzosisch

o Finsatzfreudig, dienstleistungsorientiert, exaktes
und selbstandiges Arbeiten

o Rasche Auffassungsgabe, Diskretion, Teamplayer

e |dentifikation mit Leithild und Werten der
Heilsarmee

® Das bieten wir Ihnen

o Fine spannende und vielseitige Tatigkeit in der PK fiir
die grosste soziale NGO der Schweiz

o Professionelle und zeitgemasse Infrastruktur mit
Arbeitsplatz an zentraler Lage beim Bahnhof Bern

o Attraktive Sozialleistungen und Weiterbildungs-
mdglichkeiten

e 40-Stunden-Woche / 5 Wochen Ferien
o Hauseigenes Bistro flir Pausen und Verpflegung

Hat unser Inserat Ihr Interesse fiir diese Stelle geweckt?
Dann senden Sie uns lhre vollstandigen Bewerbungs-
unterlagen per Mail.

Wir freuen uns auf Sie!

Unterwegs mit Menschen
Vorsorgestiftung Heilsarmee Schweiz
partnerschaftlich und professionell

heilsarmee.ch

Hugo Bloch, 031 388 05 86
Vorsorgestiftung Heilsarmee Schweiz
Abteilung HR

Mathias Hofstetter
Laupenstrasse 5, 3008 Bern
jobs@heilsarmee.ch



